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Username

Password

Remember Me

Lost your password?

Login ke dashboard website

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk
akses login kedalam dashboard website

www.stikomprosia.ac.id :

1. Langkah pertama yang harus
dilakukan yaitu mengakses halaman
website pada url

http://www.stikomprosia.ac.id/wp-admin

Lalu masukkan Username dan
Password untuk login  kedalam
dashboard.


http://www.stikomprosia.ac.id/
http://www.stikomprosia.ac.id/wp-admin

Membuat halaman baru website

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membuat halaman baru pada website

www.stikomprosia.ac.id :

1. Setelah melakukan login ke dalam website
STIKOM PROSIA, Anda akan masuk ke menu

{= Timeline Stories
27 Media

& 2. Lalu masuk ke menu pages dengan cara

A Posts Get Started

me

mengarahkan cursor ke menu Pages lalu pilih Add

Comments

New.
fill EC Events

EC Courses At a Glance

# EC Teams

# 9 Posts

3. Lalu masukkan judul halaman yang akan dibuat.

Add title

Start writing or type / to choose a block

4. Setelah membuat judul, lalu klik area (block) yang telah ditandai nomer 1 atau
nomer 2 untuk menambahkan deskripsi keterangan atau gambar sesuai dengan tipe
block yang dipilih.

L + New SEO

o =
L)
Add title

=

® Start writing or type / to choose a block =

5. Selain menambahkan deskripsi pada page yang anda buat, anda juga bisa

menyisipkan gambar dengan cara klik icon image seperti gambar dibawah ini.


http://www.stikomprosia.ac.id/

image

Add title ,Kiik icon
e

® Start writing or type / to choose a block :1- O

6. Kemudian drag and drop gambar yang kita inginkan, atau klik i Upload
untuk mengupload gambar, atau anda bisa memilih gambar yang tersimpan di media
library dengan cara klik tombol media Library  kemudian pilih gambar yang

diinginkan, lalu klik tombol Select seperti pada gambar dibawah ini.

Select or Upload Media x
Upload Fil Media Libi o
RESONE | Mseia iy > Pilih Gambar/ Foto
A
Al dates N Search media items... ATTACHMENT DETAILS
~
\UKI“I X
$PROCIN s
STIKOM PROSIA Band Of Prosia
logo-kewirausahaan.jpg
September 6, 2019
49KB
717 by 692 pixels
Edit Image
Delete Permanently
Title  logo kewirausahaan
Caption
g /-\ .
. L
Klik tombol Select




7. Jika Gambar yang diinginkan belum masuk di Media Library, anda dapat
mengunggahnya terlebih dahulu. Dengan klik Upload File, kemudian Select File/
Drag and Drop Image/ File dan Klik tombol Select.

Select or Upload Media x

Upload Files | Media Library

!

» Pilih Gambar/ Foto

Y9 Drop files anywhere to upload

Select Files

Maximum upload file size: 2 MB.

4
€ Kiik tombol Select/-L]

Save Draft Preview a . 8. Andajuga bisa

B pocument. Block «  menambahkan fitur image
yang berada di sidebar
Permalink b sebelah kanan, fitur image
Klik tombol berfungsi sebagai gambar
Set featured —\Featured Image A
image hY| — thumbnail page yang dibuat.

Set featured image

Dengan cara klik tombol Set

featured image seperti

y. Discussion v
gambar disamping lalu pilih
Page Attributes v .
gambar atau upload ke media
Sidebars - Quick Select A library seperti langkah upload

Vain Sidebar image/ file ke dalam page.



2 9. Apabila anda telah yakin dengan
o REeyie . halaman yang telah dibuat klik
P ~ tombol Publish yang ada di
Document  Block » sebelah kanan atas.

Mengubah halaman website yang telah dibuat

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah (edit) halaman yang sudah ada pada

website www.stikomprosia.ac.id :

1. Langkah pertama yang harus dilakukan untuk
A new, modern publishing experience

Take your words, media, and lyout mnew drecc INIENQGEdit halaman website sama seperti langkah

untuk login ke dashboard website.

@S ures Setelah berhasil masuk ke dashboard website,

lalu masuk ke menu pages dengan cara klik menu
Pages lalu pilih All Pages untuk menampilkan semua

halaman website yang telah dibuat sebelumnya.

Kemudian akan tampil daftar halaman website seperti gambar dibawah ini:

e Dpons e
Pages Add New

All (86) | Published (63) | Drafts (3) Search Pages

Bulk Actions || Apply All dates ~| | Filter 66 items 1 ofd4| > »
Title Author [ ] Date SEQ Title SEQ Description
(no title) stikampr = Published & No title & No description
2019/03/16

(no title) — Draft stikampr — Last Modified & No title & No description
2019/09/12

A LAUNCH PAD TO THE WORLD stikompr — Published & No title & No description

Edit | Quick Edit Trash View 2018/02/26

Alumni stikampr — published & No title & Mo description
2018/03419

Are you Career Ready? stikompr — Published & No title & No description
2018002426

Ayo Kuliah <br /=di STIKOM PROSIA stikampr — Published & No title & No description
2018/07/08

Badan Eksekutif <br /> Mahasiswa stikompr — Published & No title & No description

(BEM) 2019/03419


http://www.stikomprosia.ac.id/

(no title) son 3. Setelah tampil daftar halaman yang ada pada website.

Arahkan cursor pada Judul halaman yang akan diubah,

A LAUNCH PAD TO THE WORLD stikon ) ) )
kemudian klik tombol Edit.
Alumni stikon
uick Edit Trash View i X X
Ay S N 4. Setelah klik tombol Edit maka halaman akan menuju
re you Cared Ready? stikon
Klik Edit pada halaman Edit Page untuk mengedit beberapa

Ayo Kuliah <br />di STIKOM PROSIA stikon elemen pada WebSite.

Berikut adalah tampilan Edit Page saat Anda akan mengedit halaman web.

Howdy, stikompr [l

@ & sko SIA Y view Pa SEO
@ Dashboard ® ® = Switch to Draft Preview E :

{&} Allin One SEO . .
Document  Block x
A Posts
Status & Visibility ~
{« Timeline Stories .
o Alumni b
24 Media ‘
L} Pages Publish Mar 19, 2019 10:29 am
katan Alumni Prosia (IKA) merupakan sarana bagi alumni STIKOM
All Pages Move to trash
o PROSIA adalah sektor yang dapat mendukung peningkatan mutu
oo pendidikan di Prosia. Selain tetap menjaga hubungan komunikasi £ 7 Revisions
1ments yang harmonis antara kampus dan alumninya, peran alumni juga
[i] EC Events sebagai pemberi Informasi berupa peluang kerja, kerja sama, pelatihan dan Permalink v
= EC Courses ketrampilan mahasiswa agar siap memasuki dunia kerja. Alumni STIKOM
. . . o Featured |
@ ECTeams PROSIA yang sebagian besar telah berkiprah di dunia kerja, seperti di eatured image v
i stasiun TV, Perusahaan Kesehatan, Financial, Perkebunan, Entertainment,
) EC Testimonials . i . i i X . . Discussion g
Wirausaha bidang kuliner, jasa, fashion dan lain sebagainya. Peran Alumni
= Tem S ini sebagai duta STIKOM PROSIA yang memberikan citra positif Prosia di Page Attributes v
K4 Contact masyarakat.
ComiaT A Sidebars - Quick Select *

Elemen-elemen halaman website yang dapat diperbarui antara lain:

A. Judul Halaman
Untuk mengubabh judul halaman website, Anda dapat mengubahnya pada bagian ini:

® =

2

&' Permalink: https://www.stikomprosia.ac.id/alumni-stikom-prosia/ [ Edit

Alumni

Anda juga bisa merubah Permalink pada title yang mengarah pada url website.



B. Konten Halaman Website
Anda dapat mengubah konten halaman/ artikel website disini. Dan juga dapat

menambahkan gambar atau mengatur variasi font.

@ = Switch to Draft Preview a 5

~
Document Block

q Paragraph

- B -
A]‘ll m n 'I :?rr':ta:r\l’t: the building block of all
Jq- = = £ B I L =
Text Settings

Ikatan Alumni Prosia (IKA) merupakan sarana bagi alumni STIKOM PROSIA

adalah sektor yang dapat mendukung peningkatan mutu pendidikan di fomtsee
Prosia. Selain tetap menjaga hubungan komunikasi yang harmonis antara [homat -~ ] (&)
kampus dan alumninya, peran alumni juga sebagai pemberi Informasi @ oopcep

herupa peluang kerja, kerja sama, pelatihan dan ketrampilan mahasiswa Showing large initial etter

agar siap memasuki dunia kerja. Alumni STIKOM PROSIA vang sehagian

besar telah berkiprah di dunia kerja. sepert di stasiun TV, Perusahaan Color Settings

Kesehatan, Financial, Perkebunan, Entertainment, Wirausaha bidang

Advanced

kuliner, jasa, fashion dan lain sehagainya. Peran Alumni ini sebagai duta
STIKOM PROSIA yvang memberikan citra positif Prosia di masyarakat.

C. Pengaturan Publikasi Halaman
Pada bagian ini Anda dapat mengatur

Save Draft i Publish... . I . .
avebre Preview E *  publikasi halaman  website, di
"y

= publikasikan saat itu juga dengan klik
Document Block x ) )
tombol Publish ataupun hanya di
Status & Visibility A simpan sebagai draft, dengan klik
tombol Save Draft.
Visibility Public _ _
Anda juga dapat menjadwalkan
Publish Immediately publikasinya dengan klik Immediately
[ Pending Review pada pengaturan Publikasi.
s s
Document  Block x Kemudian akan muncul tampilan
_ _ seperti gambar disamping ini. Anda
Publish Immediately

dapat mengatur tanggal dan jam

publikasi nya.

|September\'||: 13 2&19]

2 J:{ s ] [am [om]

D. Featured Images



Featured image merupakan ilustrasi dari suatu halaman/ artikel. Feature image akan
i A berbentuk thumbnail dari halaman atau artikel
website.

Klik pada gambar untuk mengganti’ mengubah
gambar. Atau Klik tombol Remove featured image

untuk menghapusnya.

KEWIRA
USAHAAN

STIKOM PROSIA

Replace image

Remove featured image

Menambahkan image slider pada website www.stikomprosia.ac.id

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambahkan halaman slider pada website:

Content Aware 1. Langkah pertama adalah
arahkan cursor ke menu
Appearance, setelah itu Klik Menu
Customize.

Widgets
Plugins Menus 2. Berikut adalah tampilan
= s Customize Page pada dashboard
website www.stikomprosia.ac.id
X L (021) 8576647 &  pmb@stikomprosia.ac.id
You are customizing 9 | Matraman, Jakarta Timur, 13140
STIKOM PROSIA
e i:loxsolr Profil v Pendidik v Kelemb v Link v Pendaftaran Kontak Q

Active theme
Erhiston X e = shift-click to dit this element.

info Kuliah aja di
@ STIKOM PROSIA .

Education X Pro Upgrade To Pro

Site Identity >

Colors > T
=7,
" ] -

Header Image

Background Image

Menus

Widgets

Homepage Settings


http://www.stikomprosia.ac.id/

Pilih Menu Home Page Option lalu pilih menu Slider Section Settings seperti

dibawabh ini:
x [ rubiened |
Customizing » Homepage Options

Slider Section Settings

AN (021) 8576647

e STIKOM
PROSIA

HscnootgfLomunication :

@ Enable Slider
@@ Enable Siider Overlay
Select no of Slider

If you are using selection *from page" option
please refresh to get actual no of page(max 3)

3 il
Select no of words in Slides
30 )

Select Slides From

K3

Page

Slides From Page - 1

=l

Kuliah di STIKOM <br/>PROSIA

Slides From Page - 2

Select Slides From

[<]

Page

Slides From Page - 1

Kuliah di STIKOM <br/>PROSIA

[<]

Slides From Page - 2

[<]

Kuliah aja di <br/=STIKOM PROSIA

Slides From Page - 3

[<]

Register Mow!

£ pmb@stikomprosia.ac.id

9  Matraman, jakarta Timur, 13140

© f v & @

Beranda Profil v Pendidikan v Kelembagaan v Link v Pendaftaran Kontak Q

0.000.-
(:ulhek Rp lr(:gl o
t(-i:gl':l-:..l 3019-2020

4. Silakan pilih halaman untuk bagian slider.
Judul halaman akan menjadi judul slider,
konten halaman akan menjadi konten slider
dan gambar fitur halaman akan menjadi
gambar slider.

Anda dapat mengelola halaman dari sini.
Silakan gunakan ukuran gambar yang
sesuai (1920 x 690 px) dan pilih halaman
yang memiliki ukuran gambar yang sama.

Setelah memilih halaman untuk dijadikan
sebagai Slider, lalu pilih menu Save &
Publish untuk mempublikasi slider yang
baru ke halaman depan website STIKOM
PROSIA.



Menambahkan Testimonial pada website www.stikomprosia.ac.id

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambahkan halaman testimoni pada website:

1. Langkah pertama setelah login ke
Welcome to WordPress!
il EC Events We've assembled some links to get you started: dalam Dashboard adalah_ arahkan
cursor ke menu EC Testimonials,
setelah itu Klik Menu Add New

Comments

» EC Courses

Get Started
i# EC Teams

our Site

4 Contact
e completely

nial Category

Appearance

& Plugins

2. Lalu masukkan nama dari orang yang memberikan testimonial di kolom judul

Dashboard Add New Testimonial ’

Posts | Enter title here |
87 Media

Pages

Comments Q'J Addtids 1‘ et = -

EC Events b || @ || link || b-quote || dal || ins || img || ul || ol || i || code || more || closetags i

EC Courses

# EC Teams

f) EC Testimonials

Add New

Testimonial Category

3. Setelah membuat nama untuk testimoni, lalu masukkan deskripsi dari testimonial yang
ingin dipublish.

Dashboard Add New Testimonial

Screen Options ¥

bosts Publish a

Enter title here

87 Media
Save Draft Preview

Pages
A A 9 Status: Draft Edit
Comments Rieddvede 980 T Visual  Text

@ Visibility: Public Edit

b || i || link || b-quote || del || ins || img | ul || ol || li || code || more || closetags

fin] EC Events

fiill Publish immediately Edit

= EC Courses

EC Teams

© €C Tesimonil Isi Deskripsi Testimonial Disini

Testimonial Categories 4

Add New All Testimonial Categories Most Used

Tes! ory
Featured

&4 Contact

+ Add New Testimonial Category

Appearance

& Plugins
g Wardcounk D Featured Image .

Users



Publish . 4. Pilih Testimonials Categories, untuk

S o menentukan kategori dari testimoni yang

9 Sstatus: Draft Edit

® Visibiity: Public Edit dibuat. Dengan cara klik pada kolom ceklis

Visual  Text
.
P

M Pubtsheiosely E yang ada disamping nama kategori seperti

pada gambar disamping ini.

Testimonial Categories A

All Testimonial Categories Most Used

Ceklis kategori
yang dipilih » Featured

+ Add New Testimonial Category

Featured Image B

5. Tambahkan foto sebagai thumbnail page, dengan mengupload gambar pada
Featured Image yang berada di kanan bawah.

Word count: 0 Featured Image a

Set featured image «
Excerpt a

© EC Testimonials

Add New

Excerpts are optional hand-crafted summaries of your content that can be used in your theme. Learn more about manual excerpts.

Discussion B

Allow comments

Allow trackbacks and pingbacks on this page

Authar s v

6. Setelah Anda yakin dengan testimonial

Publish yang telah dibuat pilihn Publish. Seperti

ada gambar disamping ini.
Save Draft Preview P g ping
§ status: Draft Edit
@ Visibility: Public Edit

ﬁiﬂ Publish immediately Edit

i




